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DELIBERAGCAO CAD-A-04/2021 de 06/04/2021

Reitor: MARCELO KNOBEL
Secretaria Geral: ANGELA DE NORONHA BIGNAMI

Dispbe sobre o Regimento Interno da Editora da Unicamp.

O Reitor da Universidade Estadual de Campinas, na qualidade de Presidente da Camara de
Administracdo, tendo em vista o decidido em sua 3652 Sessdo Ordinaria, realizada em
06.04.21, baixa a seguinte Deliberagao:

CAPITULO I - DA EDITORA UNIVERSITARIA

Artigo 1° - A Editora, prevista pelo artigo 100 do Regimento Geral, é 6rgdo vinculado a
Reitoria e reger-se-a por este Regimento Interno, pelos Estatutos e pelo Regimento Geral da
Universidade Estadual de Campinas.

Artigo 2° - Este Regimento tem por finalidades fixar a estrutura administrativa e disciplinar
o funcionamento da Editora da Unicamp.

CAPiTULO II - DOS OBJETIVOS

Artigo 3° - A Editora da Unicamp é drgdo destinado a difusdo de obras de significacao
cientifica, técnica, literaria, artistica e de interesse didatico, preferentemente adstritas ao
ambito universitario.

Artigo 4° - Os livros publicados pela Editora da Unicamp serdo comercializados por meio

da Distribuidora da Editora da Unicamp, em livrarias fisicas e em plataformas digitais,
mediante convénio com a Funcamp, em que constardo as responsabilidades de cada participe.

CAPITULO III - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Artigo 5° - A diregdo superior da Editora caberd a Coordenadoria Executiva.
Artigo 6° - A estrutura organizacional da Editora sera composta por:
I. Conselho Editorial
II. Conselho Financeiro
III. Coordenadoria Executiva composta por:
a) Divisdo Administrativa
b) Divisao de Producgdo Editorial

c) Divisao Comercial

CAPiITULO IV - DO CONSELHO EDITORIAL

Artigo 7° - O Conselho Editorial sera integrado por dez membros designados pelo Reitor,
escolhidos da seguinte forma:

I. sete membros pertencentes ao quadro docente da Universidade, garantindo-se a

representatividade das grandes areas de conhecimento;
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II. dois membros escolhidos entre personalidades externas ao quadro docente da
Universidade, cuja competéncia académica ou expressao cultural possam representar efetiva
contribuicdo as atividades da Editora; e

III1. o Coordenador da Editora, seu membro nato.

§ 19 - O mandato dos membros do Conselho Editorial referidos nos incisos I e II sera de dois
anos, permitida uma reconducgdo sucessiva. Sempre que possivel, a renovagdo bienal devera
manter ao menos metade dos seus membros, a fim de manter a memodria das praticas
adotadas.

8§ 29 - Perdera o mandato o membro que faltar injustificadamente a mais de duas reunides
consecutivas ou quatro reunides intercaladas, a juizo do Conselho Editorial.

8§ 392 - A presidéncia do Conselho Editorial sera exercida pelo Coordenador da Editora, que
podera delega-la, excepcional e temporariamente, a outro membro do Conselho.

Artigo 8° - Ao Conselho Editorial competira:

I. selecionar as obras submetidas a Editora da Unicamp que serdo encaminhadas para
avaliagdo de assessoria, considerando seu ineditismo, sua pertinéncia ao catalogo da Editora
da Unicamp, seu potencial de difusdo e sua viabilidade econémica a luz dos recursos
financeiros disponiveis;

II1. estabelecer procedimentos de verificacdo de plagio e autenticidade da autoria;

III. submeter as obras acolhidas a, no minimo, dois pareceres de mérito, sempre zelando
pela inexisténcia de conflito de interesse;

IV. manter sigilo sobre a autoria dos pareceres de mérito;

V. selecionar as obras a serem publicadas, considerando os pareceres de mérito,
imprescindiveis para subsidiar a deliberagdo final;

VI. examinar pedidos de reconsideracdo de decisdes sobre publicagao;

VII. propor linhas e estratégias de atuacdo editorial, com base na detecgdo de caréncias e
oportunidades;

VIII. deliberar sobre propostas de coedicdo encaminhadas por editoras publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras;

IX. elaborar editais para prospeccdo de obras em areas e/ou temas especificos;

X. deliberar sobre a perda do mandato de membro que faltar injustificadamente a mais de
duas reunides consecutivas ou a quatro reunides intercaladas;

XI. decidir sobre a criagdo, extingdao ou manutencgao de colegdes;
XII. aprovar atas das reunides anteriores.

Artigo 9° - O Conselho Editorial se reunirda ordinariamente a cada més letivo, e
extraordinariamente quando convocado pelo Presidente ou pela maioria absoluta de seus
membros, de maneira presencial ou virtual.
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§ 1° - O inicio das reunides se darad mediante constatacdo da presenca da maioria absoluta
dos membros que o integram.

§ 29 - As deliberagdes do Conselho serdao tomadas por maioria simples de votos dos membros
presentes.

§ 3° - Ndo havendo reunido ordinaria ou extraordinaria por falta de quérum, sera convocada
nova reunido, observado o intervalo de 48 horas, a qual sera realizada com qualquer nimero
de presentes.

8§ 4° - A convocacdo de reunido extraordinaria sera feita com 24 horas de antecedéncia.

8§ 59 - As votagdes do Conselho Editorial serdao abertas. Em caso de conflito de interesse, o
conselheiro deve se abster das discussOes e das deliberagoes.

8§ 6° - De cada reunido sera lavrada uma ata que sera submetida a aprovacdao na reunido
seguinte, devendo ser assinada digitalmente pelos membros presentes a respectiva reunido.

Artigo 10 - O Conselho Editorial poderda, por decisdo da maioria simples de seus membros,
criar, extinguir e manter colegoes.

8§ 19 - Anualmente, o Conselho Editorial decidira sobre a criagdo, a extingdo ou a manutengdo
de colecdes e de suas respectivas Comissdes Editoriais.

8§ 29 - O Conselho Editorial indicard um de seus membros para integrar a Comissao Editorial
de cada colecao.

8§ 392 - O Conselho Editorial definird, na Ultima reunido do ano, o nimero minimo e maximo
de titulos a publicar por ano em cada uma das colegoes.

CAPITULO V - DA COORDENADORIA EXECUTIVA

Artigo 11 - O Coordenador da Editora sera designado pelo Reitor dentre os membros do
quadro docente da Universidade com titulagdo minima de doutor.

Paragrafo GUnico - O mandato do Coordenador da Editora sera de quatro anos.
Artigo 12 - Compete ao Coordenador da Editora:

I. exercer a diregdo superior da Editora;

I1. cumprir as decisdes do Conselho Editorial;

III. representar a Editora da Unicamp interna e externamente a Universidade;

IV. escolher, apos indicagdao dos membros do Conselho Editorial, assessores especialistas no
tema para elaboracdo de pareceres de mérito sobre as obras submetidas a Editora;

V. executar atividades de gestdo necessarias perante as editoras publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, para coedigao de obras de interesse da Editora da Unicamp;

VI. supervisionar as negociacdes para elaboracdo de contratos com autores nacionais, bem
como para aquisicao de direitos autorais de obras estrangeiras;

VII. deliberar sobre a renovacdo de contratos de edicao e coedicdo;
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VIII. coordenar o plano geral de administracdo da Editora, estabelecendo critérios e
prioridades, além de acompanhar e avaliar os resultados;

IX. coordenar o plano geral de producdo dos livros aprovados para publicacao, estabelecendo
critérios e prioridades, assim como acompanhar e avaliar os resultados;

X. coordenar o plano geral de comercializagdo dos livros publicados pela Editora, bem como
dos livros em consignacgao de outras editoras, estabelecendo critérios e prioridades, além de
acompanhar e avaliar os resultados;

XI. coordenar o plano geral de marketing e as estratégias de divulgagao dos livros da Editora,
estabelecendo critérios e prioridades, além de acompanhar e avaliar os resultados;

XII. decidir sobre a participacdo da Editora da Unicamp em feiras e exposicbes no pais e no
exterior;

XIII. supervisionar a elaboragao dos relatérios financeiros a serem submetidos ao Conselho
Financeiro;

XIV. elaborar relatério anual das atividades da Editora, incluindo os pareceres emitidos pelo
Conselho Financeiro, apresenta-lo ao Conselho Editorial e, posteriormente, ao Reitor;

XV. autorizar doagdes e permutas de publicacdes, observadas as normas da Universidade;

XVI. analisar os pareceres emitidos pelo Conselho Financeiro e deliberar sobre eventuais
providéncias;

XVII. elaborar e alterar o Regimento Interno da Editora e submeté-lo as instancias
competentes;

XVIII. deliberar sobre casos omissos neste Regimento.
CAPITULO VI - DO CONSELHO FINANCEIRO

Artigo 13 - O Conselho Financeiro, instancia assessora independente, serd composto por
trés membros designados pelo Reitor, escolhidos da seguinte maneira:

I. dois docentes ou servidores técnico-administrativos da Unicamp com experiéncia em
Gestdo, Administracao ou Contabilidade;

II. um representante da Funcamp.

8§ 1° - O mandato dos membros do Conselho Financeiro sera de dois anos, sendo permitida
uma recondugdo sucessiva.

§ 290 - S3o atribuigdes do Conselho Financeiro:
I. zelar pela integridade financeira da Editora;

I1. reunir-se semestralmente para avaliar os relatérios financeiros elaborados pela Divisdo
Administrativa da Editora e apresentados pelo Coordenador Executivo;
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III. emitir pareceres acerca dos relatdrios e recomendacdes sobre as atividades financeiras
da Editora.

CAPITULO VII - DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
Artigo 14 - Compete a Divisdo Administrativa:

I. estabelecer, em conjunto com a Coordenadoria Executiva, a Divisao Comercial e a Divisdo
de Producdo Editorial, o plano administrativo e financeiro da Editora e submeté-lo a
Coordenadoria Executiva;

II. acompanhar e avaliar os resultados da implantacao do plano administrativo e financeiro;
II1. efetuar a contratacdo de materiais e servigos necessarios para a publicacdo de livros;

IV. elaborar e gerir contratos de edicdo celebrados com autores, agéncias literarias nacionais
e estrangeiras, distribuidores e livrarias, bem como contratos de coedicao;

V. observar a vigéncia dos contratos e alertar a Coordenadoria Executiva para deliberagao
sobre sua eventual renovagao;

VI. realizar semestralmente a apuragao e os pagamentos relativos a direitos autorais e enviar
prestacdo de contas a quem de direito, como autores, organizadores, agéncias ou editoras
estrangeiras;

VII. acompanhar o débito mensal dos recursos para composicdo do Fundo de Reserva
Trabalhista (FRT) e para reserva de direitos autorais;

VIII. acompanhar a transferéncia mensal de recursos a Unicamp, dos livros consignados para
a Distribuidora da Unicamp; notificar formalmente o Coordenador da Editora da Unicamp e
da Funcamp caso haja qualquer inconsisténcia nessa transferéncia;

IX. controlar a movimentacdo das contas bancdarias e institucionais, bem como a posicdo
financeira e patrimonial;

X. efetuar os recolhimentos financeiros devidos as instancias competentes e realizar os
pagamentos necessarios;

XI. controlar o almoxarifado e os materiais permanentes da Editora.
CAPITULO VIII - DA DIVISAO DE PRODUGAO EDITORIAL
Artigo 15 - Compete a Divisdo de Produgdo Editorial:

I. estabelecer, em conjunto com a Coordenadoria Executiva, a Divisao Comercial e a Divisdo
Administrativa, o plano geral de producdo dos livros e submeté-lo a Coordenadoria Executiva;

II. acompanhar e avaliar os resultados da implantagdo do plano de produgao editorial;
III. executar estudo de viabilidade financeira das obras submetidas ao Conselho Editorial;

IV. executar estudo de ineditismo das obras submetidas ao Conselho Editorial;

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo EQE52FEA 16CC402A 959C2703 5FF6008A



DELIBERAGCAO ARTICULADA CAD n° 4/2021

Proc. n® 01-P-17472/2002

§%. Secretaria Geral

UNICAMP

Rubrica

V. estabelecer um cronograma de producdo de cada obra, acompanhando e avaliando sua
execucao;

VI. desenvolver projetos editoriais para os livros, incluindo capa e miolo;
VII. planejar e acompanhar tradugdes;

VIII. planejar e proceder a preparacgao e a revisdo dos textos das obras;
IX. planejar e executar a produgdo grafica dos livros;

X. controlar o andamento dos servicos de preparacdao, de revisdo e de producdo grafica,
zelando pelo cumprimento dos cronogramas de publicacao;

XI. acompanhar e avaliar os resultados da implantagao do plano de marketing;

XII. acompanhar a divulgagao dos livros publicados pela Editora da Unicamp em veiculos de
comunicagao e nas redes sociais.

CAPiITULO IX - DA DIVISAO COMERCIAL
Artigo 16 - Compete a Divisdo Comercial:

I. estabelecer, em conjunto com a Coordenadoria Executiva, a Divisdo de Producao Editorial
e a Divisao Administrativa, o plano geral de comercializacdao dos livros da Editora e
consignados vendidos nas livrarias mantidas pela Editora e submeté-lo a Coordenadoria
Executiva;

I1. acompanhar e avaliar os resultados da implantacdo do plano de comercializagao dos livros;

II1. apresentar as necessidades de reimpressao, juntamente com o histérico de vendas dos
titulos a serem reimpressos, para a Coordenadoria Executiva;

IV. controlar e zelar pelo correto armazenamento de livros préprios e consignados;
V. elaborar e manter atualizados os mapas do estoque de livros;

VI. vender materiais e livros da Editora da Unicamp, bem como consignados, em lojas fisicas
e virtuais;

VII. estabelecer e manter contato com livreiros e distribuidores;

VIII. realizar o controle de distribuicao dos livros;
IX. elaborar e manter atualizados os mapas de vendas;

X. prestar contas dos livros vendidos (de terceiros e da Editora da Unicamp);
XI. efetuar o faturamento dos livros vendidos e a conciliacdo bancaria de pagamento;
XII. planejar a organizagao e a aparéncia das livrarias da Editora da Unicamp;

XIII. zelar pelo estoque das livrarias da Editora da Unicamp, bem como pela conservacao
dos locais em que se localizam;
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XIV. auxiliar a Divisdo Administrativa na elaboracdo de relatorios financeiros;

XV. acompanhar o inventario anual dos livros da Editora da Unicamp em estoque juntamente
com a Divisdo Administrativa;

XVI. atualizar periodicamente o site da Editora;

XVII. programar vendas promocionais em conjunto com a Divisao Administrativa e Divisao
de Producao Editorial;

XVIII. planejar e produzir eventos para lancamento de livros da Editora;

XIX. promover a participacao da Editora em feiras e demais eventos nacionais ou
internacionais.

Paragrafo Gnico - As competéncias da Divisdo Comercial previstas neste artigo, em especial
as indicadas nos incisos IV a XI e XIII, serdo objeto do convénio com a Funcamp a que se
refere o artigo 4° deste Regimento.

Artigo 17 - Esta Deliberacao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Deliberagdo Consu-A-20/2002. (Proc. n® 01-P-
17472/2002)

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”
07 de abril de 2021

MARCELO KNOBEL
Reitor

ANGELA DE NORONHA BIGNAMI
Secretaria Geral
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